[bookmark: _Hlk110780514][bookmark: _Hlk110781092]ชื่อผู้รับจ้าง/บริษัท/ร้านค้า
ที่อยู่ของผู้รับจ้าง/บริษัท/ร้านค้า
ใบส่งมอบงาน
วันที่         เดือน         พศ. 
เรื่อง  ขอส่งมอบงาน
เรียน  ประธานกรรมการตรวจการจ้าง
ตามที่ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ได้จ้าง..................................................... จำนวน .............. ในโครงการ........................ วันที่..........................ณ............................ เป็นเงิน.....................บาท (...........................บาทถ้วน) นั้น
บัดนี้ ทางผู้รับจ้างได้ดำเนินการ....................................ดังกล่าวเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อให้คณะกรรมการดำเนินการตรวจการจ้างและเบิกจ่ายเงิน ด้วยจะเป็นพระคุณยิ่ง





						ขอแสดงความนับถือ



 					          (			)
						            ผู้รับจ้าง







ตัวอย่าง
นายดำ เสียงแสงดี
2/XX หมู่ 3 ตำบลควนลัง อำเภอหาดใหญ่ จังหวัด สงขลา 90110
ใบส่งมอบงาน
วันที่ 23 พฤษภาคม 2565
เรื่อง  ขอส่งมอบงาน
เรียน  ประธานกรรมการตรวจการจ้าง
[bookmark: _GoBack]ตามที่ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ได้จ้างบริการและติดตั้งระบบแสง สี เสียง เครื่องดนตรี และระบบโครงสร้างทรัสอลูมิเนียม พร้อมเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน จำนวน 1 งาน ในโครงการ................... วันที่ .................. ณ......................เป็นเงิน 25,000 บาท (สองหมื่นห้าพันบาทถ้วน) นั้น
บัดนี้ ผู้รับจ้างได้ดำเนินการจัดบริการดังกล่าวเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อให้คณะกรรมการดำเนินการตรวจการจ้างและเบิกจ่ายเงิน ด้วยจะเป็นพระคุณยิ่ง





						ขอแสดงความนับถือ



 					          (นายดำ เสียงแสงดี)
						        ผู้รับจ้าง


